南京医科大学康达学院

大礼堂使用申请表（学生活动用表）
	申请团体
	

	申 请 人
	
	联系电话
	

	活动时间
	需写明具体时间段
例如：9月10日18:30-21:30
	参加人数
	

	活动主题
	

	使用设备
	□会议灯光、音响         □演出灯光、音响
□大 屏                  □笔记本电脑( 需自带 )
□鹅颈话筒    支         □手持话筒    支，话筒立杆   支

	电子横幅标语
	

	    兹申请使用学院大礼堂场地及设备，愿遵守礼堂使用管理规定，使用后负责清理场地及恢复原状，如有人为损毁或遗失公物，承诺于七日内修复或照价赔偿。

　　
归属部门负责人：　　　　　      　　 （签名）

归属部门：                           （盖章）

	信息网络中心意见

（图书馆207办公室）
	

	机务中心登记

（大礼堂二楼机务办公室）
	机务人员活动开始提前半小时到达会场准备，活动方需要提前与机务中心进行活动细节沟通，提供活动流程表对接。


说明：1.信息网络中心和机务中心仅对大礼堂活动进行舞台灯光及音响设备技术保障，申请团体归属部门应对活动内容、形式进行审核和指导并合理安排观众，严格遵守《南京医科大学康达学院（连云港校区）大礼堂使用管理规定》（见党群办网站）。
2.至少提前7个工作日提交申请，开放时间原则上为每天9：00-21：30，考试月开放时间为每天16：00-21：00，周内申请的活动除特殊情况外概不予以安排。每周五上午11:00前，机务中心会将下一周活动时刻表进行汇总，并报送至党群工作办公室、后勤保障处、信息网络中心，以供备查。
3.因场地及技术人员有限，原则上采取先申请先使用原则，单次使用时间不得超过3个小时，一场晚会累计使用不得超过3次，大礼堂不对班级及以下单位开放。表中归属部门可以为学生工作处、团委、年级办、学生事务与发展中心、招生与就业指导中心等具有审批盖章权限的学院部门及科室。
4.大礼堂学生团体使用采取押金制，于活动开始前半小时至机务中心办公室交纳活动押金100元，所有进入礼堂的人员必须服从信息网络中心及机务中心工作人员的管理，遵守规定，爱惜公物。活动结束后，由活动组织方做好物品归还和会场保洁等工作，经机务中心检查设备有无损坏决定是否退还押金。
5.此表公布在信息网络中心网站下载专区。活动一经登记，若临时调整时间，不能保证大礼堂的安排使用；如因设备故障等问题，活动时间酌情顺延。
6.此表一式二份，完成所有审批流程后，一份提交信网中心图书馆207办公室，一份提交机务中心登记。

                             信息网络中心 
2020年11月17日
