南京医科大学康达学院
大礼堂使用申请表

	申请单位
	

	申 请 人
	
	联系电话
	

	活动时间
	（需写明具体时间段，例如

9月10日18:30-21:30）
	参加人数
	

	活动主题
	

	使用事由及设备要求
	

	搭建舞台
	□是  □否
	舞台灯光
	□会议  □演出

	借用笔记本
	□是  □否
	空调
	□是  □否

	标    语
	□是  □否
	标语内容
	

	贴海报或派传单
	□是  □否
	海报或传单内容（另附）
	

	赞助单位名称
	
	赞助金额
	

	    兹申请使用学院大礼堂场地及设备，愿遵守礼堂使用管理规定，使用后负责清理场地及恢复原状，如有人为损毁或遗失公物，愿于七日内修复或照价赔偿。

　　　　

申请单位：                           （盖章）

负 责 人：　　　　　　　　　　 　　　（签名）

	信息网络中心意见
	签字：   
年  月  日
	后勤办公室意见
	签字:

年  月   日


注：1.申请单位应对活动内容进行审核和指导并合理安排观众，严格遵守《大礼堂使用管理规定》
2.相关申请必须提前7个工作日以上，采用先申请，先批准先得的原则。
3.原则上大礼堂单次使用时间不得超过3个小时，一场活动累计使用大礼堂不得超过3次，大礼堂不对班级及以下单位开放。
4.若有赞助单位，应附上该单位的营业执照复印件、负责人身份证明及相应的赞助协议书。

5.大礼堂开放时间为每天9:00-21:30，所有进入礼堂的人员需服从信息网络中心技术人员及有关工作人员的管理，遵守规定，爱惜公物。
